
Общество с ограниченной ответственностью 

«Межотраслевой институт дополнительного образования» 

 

УТВЕРЖДАЮ 

  

Директор ООО «МИДО» 

 

Редькин С.А. 

 

____________________________ 
(подпись) 

 

21 декабря 2024 г.  

 

 

 

 

 

 

 

ПОЛИТИКА 

В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Общество с ограниченной ответственностью 

«Межотраслевой институт дополнительного образования» 

 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Политика в отношении обработки персональных данных (далее – Политика) 

разработана во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27 июля 

2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Закон о персональных данных, 152-

 ФЗ) в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его 

персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, 

личную и семейную тайну, в процессе оказания юридических услуг.  

1.2. Политика действует в отношении персональных данных, которые обрабатывает 

Общество с ограниченной ответственностью «Межотраслевой институт дополнительного 

образования» (ИНН 6452151239; КПП 645201001; ОГРН: 1236400002816) (далее – 

Институт, Оператор). 

1.3.  Назначение Политики - определение порядка сбора, записи, систематизации, 

накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), извлечения, использования, 

передачи (распространения, предоставления, доступа), обезличивания, блокирования, 

удаления, уничтожения и защиты персональных данных, обрабатываемых Оператором. 

1.4. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных 

данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверждения Политики. 

1.5. Во исполнении требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных 

настоящая Политика является общедоступной и размещена на официальном сайте 

организации https://mi-do.pro/ 

1.6. Институт (оператор) при обработке персональных данных принимает 

необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных 

данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а 

также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных. 

1.7. Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия: 

-персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

-персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 

распространения - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым 

предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку 

персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения. 

-оператор персональных данных - государственный орган, муниципальный орган, 

юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 

организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также 

определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 

подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

-субъект персональных данных — физическое лицо, которое прямо или косвенно 

определено или определяемо с помощью персональных данных (далее – Субъект); 

https://mi-do.pro/
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-обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств. Обработка персональных данных 

включает в себя в том числе: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение; 

-автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

-распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

-предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

-блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных); 

-уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 

системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные 

носители персональных данных; 

-обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

-информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в 

базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических средств; 

1.8. Контроль за исполнением требований Политики осуществляется 

уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных 

у Оператора.  

1.9. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской 

Федерации и нормативных актов Оператора в сфере обработки и защиты персональных 

данных определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

2. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

2.1. Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка 

персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных. 

2.2. Обработке подлежат только те персональные данные, которые отвечают целям 

их обработки. 

2.3. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих 

целях: 

2.3.1. − установление с Субъектом обратной связи, включая направление запросов, 

обработку запросов и заявок от пользователя официального сайта Института; 
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2.3.2. − заключение и исполнение договоров на оказание образовательных услуг, 

осуществление образовательной деятельности согласно Уставу Института, реализация 

образовательных отношений между слушателем/обучающимся по программам ДПО, ПО, 

охраны труда как субъектом персональных данных и Институтом; 

2.3.3. − оформление трудовых отношений с работниками; 

2.3.4. − ведение кадрового, налогового, бухгалтерского учета; 

2.3.5. − улучшение качества обслуживания пользователей, модернизация и 

корректная работа официального сайта Института ; 

2.3.6. − в иных целях, которые могут быть предусмотрены согласием на обработку 

персональных данных, договором между Организацией и Субъектом, а также 

законодательством РФ. 

2.4. Обработка персональных данных может осуществляться исключительно в 

целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов. 

 

3.ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность 

правовых актов, во исполнение которых и в соответствие с которыми Институт 

осуществляет обработку персональных данных. 

3.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с правовыми основаниями 

обработки персональных данных: 

-Конституция РФ; 

-Гражданский кодекс РФ; 

-Трудовой кодекс РФ  

-Федеральный закон от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

-Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008г. № 687 «Об 

утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

-Постановление Правительства Российской Федерации от 1.11.2012 г. № 1119 «Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных»; 

-Приказ Минобрнауки Российской Федерации от 01.07.2013 г. № 499 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам»; 

-Приказ Минпросвещения Российской Федерации от 26.08.2020 г. № 438 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

основным программам профессионального обучения»;  

-Иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с 

деятельностью Оператора; 

-Устав ООО «МИДО»; 

-Трудовые договоры или иные соглашения между Институтом и работником; 

-Договоры, заключаемые между Оператором и субъектом персональных данных;  

-Согласие на обработку персональных данных. 

3.3. В случаях, прямо не предусмотренных законодательством Российской 

Федерации, но соответствующим полномочиям Оператора, обработка персональных 
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данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных. 

 

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА И СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

4.1.Субъект персональных данных вправе: 

4.1.1.Получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, а также 

информацию, указанную в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных данных. 

4.1.2.Требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

4.1.3. Перечень информации и порядок ее получения установлен Законом и персональных 

данных:  

 – право на исправление персональных данных: часть 7 статья 14 152-ФЗ; 

 право на удаление персональных данных: часть 7 статья 14 152-Ф3; 

 право на блокирование персональных данных: часть 1 статьи 21 152-Ф3; 

 право на установление запретов на распространение: часть 9 статьи 10.1 152-ФЗ; 

 право на прекращение передачи: статья 10.1 152-Ф3; 

 право на прекращение обработки в целях политический агитации и продвижения 

товаров, работ, услуг: часть 2 статьи 15 15-ФЗ; 

 право на отзыв согласия на обработку персональных данных: часть 5 

статьи 21 152-ФЗ. 

4.1.4.Обратиться повторно к Оператору или направить ему повторный запрос в целях 

получения сведений, указанных в п. 3.1.1 Политики, а также в целях ознакомления с 

обрабатываемыми персональными данными до истечения срока, указанного в ч. 4 ст. 14 

Закона о персональных данных, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые 

персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по 

результатам рассмотрения первоначального обращения. 

4.1.5.Обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченный орган по 

защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке, если субъект 

персональных данных считает, что Оператор осуществляет обработку его персональных 

данных с нарушением требований Закона о персональных данных. 

4.1.6.Осуществлять защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение 

убытков и компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

4.1.7.Обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченный орган по 

защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке. 

4.1.8.Обратиться к Оператору либо направить запрос лично или с помощью представителя 

для реализации своих прав и законных интересов. 

4.1.9. Осуществлять иные права, предусмотренные законодательством РФ. 

 

4.2. Субъект персональных данных обязан:  

4.2.1. Предоставлять Оператору достоверные данные о себе.  



Общество с ограниченной ответственностью 

«Межотраслевой институт дополнительного образования» 

4.2.2.Сообщать Оператору об уточнении (обновлении, изменении) своих персональных 

данных.  

4.2.3.Лица, передавшие Оператору недостоверные сведения о себе, либо сведения о 

другом субъекте персональных данных без согласия последнего, несут ответственность в 

соответствии с законодательством РФ. 

 

4.3. Оператор вправе:  

4.3.1.Получать от субъекта персональных данных достоверные информацию и/или 

документы, содержащие персональные данные.  

4.3.2.Продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных 

данных при наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных, в случае 

отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных.  

4.3.3.Самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных 

данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное 

не предусмотрено Законом о персональных данных или другими федеральными законами.  

4.3.4.Осуществлять иные права, предусмотренные законодательством РФ. 

 

4.4. Оператор обязан: 

4.4.1.Предоставить субъекту персональных данных по его просьбе информацию, 

предусмотренную ч. 7 ст. 14 Закона о персональных данных.  

4.4.2.Организовывать обработку персональных данных в порядке, установленном 

действующим законодательством РФ.  

4.4.3.Отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных 

представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных. 

4.4.4.Сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 

по запросу этого органа необходимую информацию в течение 10 рабочих дней с даты 

получения такого запроса.  

4.4.5.Публиковать или иным образом обеспечивать неограниченный доступ к Политике в 

отношении обработки персональных данных. 

4.4.6.Принимать правовые, организационные и технические меры для защиты 

персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 

изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных 

данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.  

4.4.7.Прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) персональных 

данных, прекратить обработку и уничтожить персональные данные в порядке и случаях, 

предусмотренных Законом о персональных данных.  

4.4.8. Исполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством РФ. 

 

5. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, 

КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

  

5.1.  Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям обработки, предусмотренным в разделе 2 Политики. 
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Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к 

заявленным целям их обработки. 

5.2. Институтом осуществляется обработка персональных данных следующих 

категорий субъектов персональных данных: 

- физические лица (учащиеся по программам дополнительного профессионального 

образования, профессионального обучения, охраны труда, профессионального обучения); 

- лица, являющиеся представителями/работниками контрагентов Оператора 

(юридических лиц и индивидуальных предпринимателей); 

- работники (субъекты), состоящие в трудовых отношениях с Институтом, бывшие 

работники, кандидаты на замещение вакантных должностей. 

- пользователи официального сайта Института в сети Интернет. 

5.3.  Институтом в отношении работников, бывших работников, кандидатов на 

замещение вакантных должностей, в целях, предусмотренных подпунктами 2.3.3., 2.3.4. 

раздела 2 Политики, осуществляется обработка следующих персональных данных: 

 

Перечень персональных данных (ПД) 

 

- фамилия, имя, отчество; 

- дата и место рождения; 

- гражданство 

- сведения об образовании (образовательном учреждении, времени обучения, 

присвоенной квалификации, профессиональной подготовке, повышении квалификации, 

серия ); 

- реквизиты документа, удостоверяющего личность. 

- сведения о местах работы (город, название организации, должность, сроки работы); 

- сведения о семейном положении, детях (фамилия, имя, отчество, дата рождения); 

- сведения о месте регистрации, фактического проживании; 

- контактная информация (контактный телефон, адрес электронной почты); 

- сведения о постановке на налоговый учет (ИНН); 

- сведения о регистрации в Пенсионном фонде (номер страхового свидетельства); 

- сведения о воинском учете; 

- сведения об открытых банковских счетах; 

- дополнительные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить 

о себе;  

- сведения об увольнении; 

- основание прекращения трудового договора (увольнения); 

- дата увольнения; 

- данные изображения лица, полученные с помощью фото-видеоустройств, 

позволяющие установить личность субъекта персональных данных; 

- сведения о доходе с предыдущего места работы. 

 

5.4.  Институтом в отношении пользователей официального сайта Института, 

оставивших заявку на сайте, в целях, предусмотренных подпунктом 2.3.1. Раздела 2 

Политики осуществляется обработка следующих персональных данных: 
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Перечень персональных данных (ПД) 

- имя; 

- контактный номер телефона; 

- адрес электронной почты; 

 

5.5.  Институтом в отношении физических лиц (слушателей/учащихся по 

программам дополнительного профессионального образования, профессионального 

обучения, охраны труда), в целях, предусмотренных подпунктом 2.3.2. раздела 2 

Политики: 

Перечень персональных данных (ПД) 

 

- Фамилия, имя, отчество; 

- дата и место рождения; 

- адрес места жительства; 

- реквизиты документа, удостоверяющего личность. 

- сведения об образовании (образовательное учреждение, время обучения, 

присвоенная квалификация); 

- сведения о документе, подтверждающем факт изменения фамилии, имени и/или 

отчества, пола (при необходимости); 

- сведения о месте работы (название организации, должность); 

- номер телефона 

- адрес электронной почты; 

- СНИЛС; 

- фотография (при необходимости) 

 

5.6.  Институтом в отношении лиц, являющихся представителями/работниками 

контрагентов Оператора (юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), в 

целях, предусмотренных подпунктом 2.3.2. раздела 2 Политики: 

Перечень персональных данных (ПД) 

- Фамилия, имя, отчество; 

- Номер телефона; 

- Адрес электронной почты; 

- замещаемая должность; 

- иные персональные данные, предоставляемые представителями (работниками) 

клиентов и контрагентов, необходимые для заключения и исполнения договоров. 

 

5.7.  Институтом осуществляется автоматизированная обработка следующих 

персональных данных пользователей официального сайта Института в сети Интернет в 

целях, предусмотренных подпунктом 2.3.6. раздела 2 Политики: 
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Перечень персональных данных (ПД) 

 

- Файлы cookie 

5.8. К биометрическим персональным данным относятся сведения, которые 

характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании 

которых можно установить его личность и которые могут использоваться Институтом 

(оператором) для установления личности Субъекта персональных данных (в том числе 

изображение человека - фотография и видеозапись). В случае сбора Институтом 

биометрических персональных данных Субъектов, их обработка может осуществляться 

только при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных. 

5.9. Сроком обработки персональных данных является период от начала обработки 

персональных данных до ее прекращения. Дата прекращения обработки персональных 

данных определяется: достижением цели обработки персональных данных; истечением 

срока действия согласия субъекта персональных данных или отзывом согласия на 

обработку персональных данных; обнаружением неправомерной обработки персональных 

данных; прекращением деятельности Института. 

5.10. Оператор вправе обрабатывать персональные данные Субъекта только с его 

письменного согласия. 

5.11. Обработка персональных данных Субъекта без его согласия возможна в 

случаях, установленных законодательством Российской Федерации. 

 

6.ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

6.1. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии 

с требованиями норм действующего законодательства, а также с согласия субъектов 

персональных данных, полученных от субъектов в установленном порядке, если 

обработка осуществляется в случаях, не предусмотренных нормами действующего 

законодательства. 

6.2. Оператор вправе обрабатывать персональные данные субъектов персональных 

данных в случаях, не предусмотренных законодательством РФ только с их письменного 

согласия. 

6.3. Согласие на обработку персональных данных субъекта не требуется в случаях, 

предусмотренных законодательством РФ. 

6.4.Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой 

основе и ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных 

целей. Обработка осуществляется Институтом автоматизированным способом с помощью 

средств вычислительной техники, так и неавтоматизированным способом без 

использования средств вычислительной техники на бумажных носителях при 

непосредственном участии человека и по информационно-коммуникационной сети 

«Интернет». 

6.5. Порядок обработки персональных данных субъектов персональных данных 

в информационных системах и на бумажных носителях определяется внутренними 

локальными нормативными актами Института. 
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6.6.Обработка персональных данных осуществляется путем:  

− получения персональных данных от субъектов персональных данных путем 

заполнения формы обратной связи с Оператором на Сайте;  

− получения персональных данных в устной и письменной форме непосредственно 

от субъектов персональных данных;  

− получения персональных данных непосредственно от субъектов персональных 

данных на электронную почту Оператора;  

− получения персональных данных от контрагентов Оператора;  

− внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные системы 

Оператора;  

− использования иных способов обработки персональных данных. 

6.7.Все персональные данные Оператор получает непосредственно от самого 

субъекта персональных данных. Если персональные данные субъекта персональных 

данных возможно получить только у третьей стороны, то субъект персональных данных 

уведомляется об этом заранее и от него получают письменное согласие. Должностное 

лицо Института должно сообщить субъекту о целях, предполагаемых источниках и 

способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению 

персональных данных и последствиях отказа работника дать письменное согласие на их 

получение. 

6.8. К обработке персональных данных допускаются исключительно те работники 

Оператора, в функциональные обязанности которых входит обработка персональных 

данных. Данные работники имеют право обрабатывать только те персональные данные, к 

которым у них есть доступ и которые необходимы им для исполнения своих должностных 

обязанностей. Внутренними документами организации (локальными нормативными 

актами, приказами) установлены доступы к персональным данным субъектов. 

Все лица, связанные с обработкой персональных данных Субъектов, обязаны 

подписать соглашение о неразглашении персональных данных. 

6.9.Приказом директора Института назначается лицо, ответственное за обработку 

персональных данных субъектов персональных данных. 

6.10.Лицо, ответственное за обработку персональных данных: 

-доводит до сведения работников Института, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, положения законодательства Российской Федерации о 

персональных данных, локального акта Института по вопросам обработки персональных 

данных, требований к защите персональных данных, организовывает обучение указанных 

работников; 

-организовывает прием и обработку обращений и запросов субъектов 

персональных данных или их представителей и (или) осуществляет контроль за приемом 

и обработкой таких обращений и запросов. 

-осуществляет внутренний контроль за соблюдением Оператором и его 

работниками законодательства Российской Федерации о персональных данных. 

-обеспечивает хранение информации, содержащей персональные данные, 

исключающее доступ к ним третьих лиц. В отсутствие сотрудника на его рабочем месте 

не должно быть документов, содержащих персональные данные; 

-при уходе в отпуск, служебной командировке и иных случаях длительного 

отсутствия работника на своем рабочем месте, обязан передать документы и иные 

носители, содержащие персональные данные, другим сотрудникам Института; 
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-при увольнении сотрудника, имеющего доступ к персональным данным, 

документы и иные носители, содержащие персональные данные, передаются другому 

сотруднику, имеющему доступ к персональным данным. 

6.11. В процессе обработки персональных данных Оператор осуществляет 

следующие действия с персональными данными: − сбор; − запись; − систематизацию; − 

накопление; − хранение; − уточнение (обновление, изменение); − извлечение; − 

использование; − передачу (предоставление, доступ); − обезличивание; − блокирование; − 

удаление; − уничтожение. 

6.12.Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных 

данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных 

согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных. Требования к содержанию согласия на обработку персональных данных, 

разрешенных непосредственно субъектом персональных данных для распространения, 

утверждены Приказом Роскомнадзора от 24.02.2021г. №18. 

Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу на 

основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку 

персональных данных по поручению оператора, обязано соблюдать принципы и правила 

обработки персональных данных, предусмотренные настоящим Федеральным законом "О 

персональных данных". 

6.13.Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную 

налоговую службу, Социальный фонд России и другие уполномоченные органы 

исполнительной власти и организации осуществляется в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации. 

Обработка персональных данных Оператором ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Обработке подлежат только 

персональные данные, которые отвечают целям их обработки. Содержание и объем 

обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям 

обработки. 

6.14. Хранение персональных данных субъектов осуществляется на бумажных 

носителях и в информационных системах. Порядок хранения персональных данных 

субъектов персональных данных вышеуказанными способами определяется внутренними 

локальными нормативными актами Оператора. 

Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 

федеральным законом, договором. 

При осуществлении хранения персональных данных Оператор персональных 

данных обязан использовать базы данных, находящиеся на территории Российской 

Федерации, в соответствии с ч. 5 ст. 18 Федерального закона «О персональных данных». 

Персональные данные, содержащиеся в электронных документах, хранятся на 

средствах вычислительной техники (СВТ) и/или съемных носителях с обязательной 

установкой индивидуального кода-пароля.  

Персональные данные, содержащиеся на бумажных носителях, хранятся в шкафах, 

имеющих запирающие устройства. 

6.15. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые 

правовые, организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для 
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защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения 

персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 

персональных данных в том числе: − определяет угрозы безопасности персональных 

данных при их обработке; − принимает локальные нормативные акты и иные документы, 

регулирующие отношения в сфере обработки и защиты персональных данных; − 

назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных в 

структурных подразделениях и информационных системах Оператора; − создает 

необходимые условия для работы с персональными данными; ограничение и 

регламентация состава работников, функциональные обязанности которых требуют 

знаний по вопросам защиты персональных данных и обеспечению конфиденциальности; 

определение и регламентация состава работников, имеющих право доступа (входа) к 

информационным базам данных, содержащих персональные данные; рациональное 

размещение рабочих мест работников, при котором исключается бесконтрольное 

использование защищаемой информации; − организует учет документов, содержащих 

персональные данные; − организует работу с информационными системами, в которых 

обрабатываются персональные данные; − хранит персональные данные в условиях, при 

которых обеспечивается их сохранность и исключается неправомерный доступ к ним; − 

организует обучение работников Оператора, осуществляющих обработку персональных 

данных. 

6.16. Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 

 

7.АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

7.1. Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 Закона «О 

персональных данных», субъекту персональных данных или его представителю 

информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему 

субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими 

персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его 

представителя в течение 10 (десяти) дней с даты получения запроса субъекта 

персональных данных или его представителя. 

7.2. Порядок направления запроса субъектом персональных данных в адрес 

Оператора регламентируется внутренними локальными нормативными актами Оператора. 

7.3. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных 

или его представителю возможность ознакомления с персональными данными, 

относящимися к этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий семи 

рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его 

представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются 

неполными, неточными или неактуальными, оператор обязан внести в них необходимые 

изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом 

персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие 

персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми 

для заявленной цели обработки, оператор обязан уничтожить такие персональные данные. 

Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя о 

внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления 

третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы. 

7.4. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на 

основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 

представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 

данных, или иных необходимых документов обязан уточнить персональные данные либо 
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обеспечить их уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению оператора) в течение семи рабочих дней со дня 

представления таких сведений и снять блокирование персональных данных. 

7.5. Когда цели обработки ПД достигнуты или субъект ПД отозвал свое согласие, 

персональные данные должны быть уничтожены, если: 

— иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем 

или поручителем по которому является субъект персональных данных; 

— оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта ПД на 

основаниях, предусмотренных Законом о ПД или иными федеральными законами; 

— иное не предусмотрено иным соглашением между оператором и субъектом ПД. 

7.6. Уничтожение персональных данных осуществляется из информационных 

систем и с бумажных носителей, в которых содержаться персональные данные. Порядок 

уничтожения персональных данных субъектов персональных данных определяется 

внутренними локальными нормативными актами Оператора. 

7.7. Уничтожение персональных данных осуществляется в случаях и порядке, 

предусмотренных действующим законодательством РФ. Уничтожение персональных 

данных осуществляется из информационных систем и с бумажных носителей, в которых 

содержаться персональные данные. Порядок уничтожения персональных данных 

субъектов персональных данных определяется внутренними локальными нормативными 

актами Оператора. 

7.8. Опрос об уничтожении документов, содержащих персональные данные, 

рассматривается на заседании Комиссии по вопросам обработки и защиты персональных 

данных Института. По итогам заседания составляется акт об уничтожении документов, 

содержащих персональные данные Субъекта(ов) с указанием уничтожаемых дел и их 

количества, проверяется их комплектность, акт подписывается председателем и членами 

комиссии, и утверждается Директором Института. 

7.9. Уничтожение по окончании срока обработки персональных данных на 

бумажных носителях производится путем разрезания, сжигания, механического 

уничтожения целостности носителя, не позволяющего произвести считывание или 

восстановление персональных данных, или удалением с электронных носителей методами 

и средствами гарантированного уничтожения информации. 

 

 

8. Особенности обработки персональных данных при использовании Интернет-

ресурса (ИР) Института 
 

8.1.При входе на общедоступный ИР Института (веб-сайт), расположенный в сети 

Интернет, субъект ПДн должен подтвердить свое согласие на использование файлов 

cookies (небольших фрагментов данных, отправленные веб-сайтов и хранимые на 

компьютере пользователя). 

8.2. Обработка файлов cookie Оператором осуществляется в обобщенном виде и 

никогда не соотносится с личными сведениями Пользователей. 

8.3. Подтверждение вышеуказанного согласия производится путем продолжения 

пользования веб-сайтом Института.  

8.4. Для информирования субъекта персональных данных о необходимости дать 

такое согласие, Институт размещает на своем веб-сайте всплывающий баннер с 

соответствующим текстом.  

8.5. Файлы cookies, согласие на использование которых дает субъект персональных 

данных, используются Оператором для:  

 Анализа посещаемости сайта; 

 Повышение эффективности и удобства работы с веб-сайтом; 
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 Получения консолидированной аналитической информации посредством 

внешних (размещаемых на веб-сайте) систем аналитики и счетчиков (Яндекс-Матрика). 

 

9. РЕКВИЗИТЫ ОПЕРАТОРА 

Полное наименование организации: Общество с ограниченной ответственностью 

«Межотраслевой институт дополнительного образования» 

Сокращенное наименование: ООО «МИДО» 

Юридический адрес: 410005, г. Саратов, ул. им. Пугачева Е.И., д. 161, офис 313  

Фактический адрес: 410005, г. Саратов, ул. им. Пугачева Е.И., д. 161, офис 313  

ИНН: 6452151239  

КПП: 645201001  

ОГРН: 1236400002816 

Директор: Редькин Сергей Александрович  

Действует на основании Устава  

Телефон: 8 (8452) 59-12-59  

E-mail: info@mi-do.pro 


